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Mellékletek:

1.

4.

szamui melléklet: Adatkezelési tajekoztatd az érintett lermészetes személy
jogairdl személyes adatai kezelése vonatkozasaban

szaml melléklet: A munkavallalé nyilatkozata az Adatkezelési Szabalyzat
megismeréserdl, alkalmazasard! és titoktartasi kételezettség vallalasars

szamu meliéklet: Feligyeld  Bizottsagi (Ellenérzé  Bizottsag) fagjanak
nyilatkozata az adatkezelgsi szabalyzat megismerésérsl, alkalmazasarol, és
titoktartasi kotelezettség vallalasaro!

szami melieklet: Az adatkezelési tevekenységek nyilvantartasa




) L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Preambulum

A Sz_ovgaikezet vallalia, hogy adatkezelés tevekenységét - g megfeleld belsd szabalyok
tech'mkfal és szervezési intézkedések meghozatalaval — gy vegzi, hogy az megfeleljen az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének - a termeszetes szemelyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténg védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivl helyezésérs) (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba 2z informacids Srrendelkezési jogrél és az
informéciészabadségréf szOIo 2011, évi CXI. torveny  (a  tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

2.§ A Szabalyzat célja

1

hogy a Szévetkezet megfelel a Rendelet szemelyes adatok kezelésére vonatkozo sZabélyainak
és elveinek.

3. § A Szahalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya a Szdvetkezette! szerzddéses kapcsolatban allo, vagy szerzédeéses
ajanlat soran kapcsolatba kerild természetes szemelyek (ide értve pl. a munkavallalokat, az
egyéni vallalkozot, egyeni céget, az Ostermeldt, a természetes szemely veviket, eladokat,
szallitokat és egyéb termaszetes szemely szerzidéses partnereket is) személyes adatainak a
Szbvetkezet altal tértend kezelésére terjed ki,

(2) A Szabalyzat hatalya kiteried a Szovetkezettel kapcsolatban alld jogi személyek
termeszetes személy képviseldinek elérhetdségi adatainak a nyilvantartasara,

4. § Fogalom meghatarozasok és Kiterjeszt6 szabalyok

tartaimazza, melyekhez a jelen Szabajyzat egyes fejezeteiben kuldn meghatarozasok is
szerepelhetnek.

(2) Az egyes fejezeteknél a szemelyes adatok cimzeltjei: azok a szemelyek, akik a személyes
adatokat gyljthetik, megismerhetik, régzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik,
torolhetik, tovabbithatjak, stb..

(3) A Szdvetkezet ellenérzési feladatait ellatd testiletének (Feliigyelé Bizottsdq) tagja
ellendrzési tevékenységének ellatasa seran, valamint az lgazgatosag tevekenysége alatt,
jogosult a Szovetkezet altal kezelt szemelyes adatokat megismerni, amennyiben a jelen
Szabélyzat 8. szamu mellékletét kepezd titoktartasi nyilatkozatot alairta,

(4) Ha jogszabaly az adatok megorzesére a Szabalyzatban megszabott idétartamnal hosszabb
idot allapit meg, akkor a jogszabalyban meghatarozott iddtartam az franyado.
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egibriénhet a2 eléhbi informacidkat tartaimazg Jogszabaly; rendelkezésekre valé utalas pl.
Sonlapon vald nyilvénosségra hozatalavaj is.

Jalen fejezethen munkavailaigk; a Szévetkezstiel munkaviszonyban alle munkavallalgk
7. § Munkaﬁgyi, szemelyzeti nyilvantartas

(1, 4 munkavalialokid) csak olyan adatok kérheték es tarthaték‘ pyiivénf flfetvg olygn
| munkakér aika!masségi vizsgalatok (ideérive g munka alkaimassagl o'rvos:“w;.jsgalatot is)
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munkavafialg Személyiségi jogait nem sértik.
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{2) A ’Szc‘jv?tﬁezei jogszabalyi kotelezetiség, illetve munkaltatoi jogos  érdekeinek
ervenyegtese (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f)) jogcimen munkaviszony létesitése,
fenntartasa vagy megsziinése celjabol kezeli a munkavallalo alabbi adatait;

. hey,

. szliletési név,

- szlletési helye, ideje,

. anyja neve,

. [akcime,

. éllampolgarsaga,

. addazonositd jele,

TAJ szama,

- nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavalialo esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail ¢im,

12. szemeélyi igazolvany szama,

13. lakcimkariya szama,

14. bankszamlaszama (ha a fizetés bankszamiara valo atutalassal térténik),

15. online azonositd (ha van)

16. munkaba lépésének kezdo és befejezé iddpontja,

17. munkakore,

18. iskolai vegzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

18. dnéletrajz, _

20. fényképe (ha ezt kérték pl. az Onéletrajzhoz),

21. a munkabérrel, a bérfizetéssel, és egyeb juttatasokkal kapcsolatos adatok,

22. a munkavallald munkabérébol joger6s hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasheli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozas, illetve ennek jogosultsagat igazold okirat,

23. a munkavallalo munkajanak értékelését tartalmazo irat,

24. a munkaviszony megsziinésének madja, az erre vonatkozo iratok,

25 erkolesi bizonyitvany (ha a munkakérhéz szilkkséges),

28. a munkakori alkalmassagi vizsgalatokra vonatkozé iratok,

27. magannyugdij pénztari és onkéntes kélesonds biztositd penztari tagsag esetén a pénztar
megnevezeése, azonositd szama és a munkavaliald tagsagi szama,

28, kilfoldi  munkavalialc  esetén dtlevélszam:  munkavallalasi jegosultsagot  igazold
dokumentumanak megnevezése és szama,

29 munkavallalot ert baleset jegyzékonyvében rogzitett adatok: .

30. sajat személygépkocsi hivatali célra torténd hasznalata eselén a gepjarmd forgalmi
rendszama

31. ha a munkakér ellatasahoz jogositvany sziikséges. a jogositvany szama és masolata,

O~ OGN

[is]

(3) Betegsegre vonatkozo adatokat a Szévetkezet csak a Munka Torvénykényvében
meghatarozolt jog. vagy kdtelezettség teljesitése céljabol kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetsje, a munkaltatoi jogkér gyakorldja. A
Szbvetkezet munkaiigyi feladatokat ellatd munkavallaloi a bérszamfejtést és kényvelést végzé
munkatarsak és adatfeldolgozok kizarélag az adott feladat ellatasahoz szikseges személyes
adatokat ismerhetik meg.

(5) A szemelyes adatok tarolasanak idotartama: az 1-5, a 7-9., 16., 21-22. 27. a munkaviszopy
megszlinését kdvetd 50 év [az adatok tarolasanal a Szévetkezet iratkezelési szabalyzatat,
valamint abban az iratok selejtezésére meghatarozott iddtartamot is figyelembe kell
venni}, a ibbbi adat tekintetében 3 év,




(6) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kazoini kell, hogy az adatkezelés a Munka

torvenykényven, a tér-sadalombiztositési~, ado- és nyugdijjogszabalyokon, &és a munkaitato

(7) A munkattats a munkaszerzodés megkotésavel egyidejlleg a jelen Szabalyzat 1. Szamu

melié'kle'etga szerinti Tajékoztatd atadasavai tajékoztatja a munkavalialot szemelyes adatainak
kezelésérs| és g szemeélyhez flizéds jogairol,

8. § Alkalmassagi vizsgalatokkal - ideértve a munkakéri alkalmassagi orvosi vizsgéalatot
is - kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval csak olyan atkalmassagi vizsgalat végeztethets el, amelyet jogszabaly,
vagy munkaviszonyra vonatkozad szabaly ir els, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabalyban meghatarozott Jog gyakoriasa, kc’jieiezettség teliesitése érdekében szlikséges. A
vizsgdlat elétt a munkavallalokat reszletesen tajékoztatni kell tobbek kozstt arrdl, hogy az
alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkdzzel, modszerrel tortenik, és migrt kel Amennyiben jogszabaly ifa elg a vizsgaiat
elvégzését, akkor téjekoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérsl és szamardl,
valamint a pontos jogszabe’a%yhelyrﬁ! is. Adatkezelési tajekoztats MOSZ hontapjan. Reévid
téjekoztaté minden irodaban olvashato a faji ujsagon: 5. sz. meilékiet,

(2) A kezelhets személyes adatok kore: g munkakéri, valamint az egészségligyi alkalmassag
ténye, és az ehhez szikséges feltétalek.

(3) Az adatkezelés jogalapja: jogszabaly (a Munka Torvénykényve, a munkakori, szakmai,
illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalataro! és veleményezésérst szois 33/1998.
(VI. 24.) NM rendelet) és a munkaltato jogos érdeke.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve g cimzettek kategoriai: a vizsgalat eredmeényét a
vizsgalt munkavalialok, illetve a vizsgalatot végzé szakember ismerhetik meg. A munkaltato
csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgait szemeély a munkara {adott munkakér
ellatasara) alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat
reszletelt, illetve annak teljes dokumentaciojat azenban a munkaltatd nem ismerheti meg.

(6) A személyes adatok kezelésének iddtartama: a munkaviszony megsziingsét kdvetd 3 év,

9. § Felvételre jelentkezs szemelyek adatainak kezelése

(1) A kezelhets személyes adatok kore: a természetes szemely neve, sziiletési helye, ideje,
anyja neve, lakcime, képesitési adatok, az erre vonatkozo bizonyitvény-mésolatok, fenykep,
telefonszam, e-mail cim, Oneletrajz, a benydjtott palyazat, a jelentkezérél készitett munkaltatoi
értekelés (feliegyzes).

(2} A személyes adatok kezelesének célja: jelentkezés, paiyazat elbiraiasa, a kivalasztott

személlyel munkaszerzédeés megkdtése. Az érintetiet az elutasito dontés meghozatalat kévets
15 napon belll tajékoztatni kel arrél, ha a munkaltaté nem &t valasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulasa,

&




m?gérzésére a jogs;a:bélyokkai ﬁsszhar_a_gban alle adatkezelgs; célia elérése érdekében

V. FEJEZET )
A TAGOK (vagyonjegy, részjegy) NYILVANTARTASA

10. § A tagok { személyes adatainak nyilvantartasa)

Szdvelkezet aseién:

(i A szdveikezeti tag alabhy szemelyes adatai kezelheték:

1. név,

2 _Szliletési név.

3. sziifelés helve, ideje.

4. anvia neve.

5. fakeime.

8. adoazonosits jele,

7. TAJ szama.

9. felefonszam.

10. e-mail cim.

11, szemeélyi lgazolvany szama.

72 _takcimkartya szama,

i3 Dankszamlaszama (ha barmeiy pénzbeli juttatss bankszamiara valo alutalgssal torignik).
)

14, online azonosits (ha van

18 tagsaqi viszony kezdd és befefezs iddpontia.

15, & vagyoni hozzajarulas meértéke,

17 a kizésséqi alaphol nyuijtott famogatdsra vonatkozo adatok;

18. ha a kozdsséqi alaphdl a tag hozzétariozoja s reszesedik. akkor a hozzatartozo 1-15.
Rontban foglalt acdataj

ici A _személyes adaltok _cimzettjei: & _Szivetiezel elncke. A Széveikezet munkadticvi
feladatokai ellate munkavallaléi a bérszamfejtést és kényvelést véazs munkatarsak es
adaifeldolgozék, valamint a tagieqyzékel vezets munkatars Kizarolag az adoit felagat

elidtdsahoz szikséges adalokat ismerhetik mea,

{3 A személyes adatok tarolasanalk idotartama: az 1-7.. _15-16.. a taqsagi viszony
meqszinését kévetd 8 év, a t6bhi adat fekintetében 3 év,

4. A Szovetkezef a [elen Szabalyzat 1. szamu_mellékiete szerinti Tajekoztaid olvashato
ncGenki szamara elerheté MOSZ honlapjan: WWW.mosz agrar.hu, révid tajékoziatd 5. sz
rellefietfalitjsacon, amely _tajekoziatia a lagot szemeélyes adalainak _kezelésérél és a

CETeivhez fiz6ds jogaird]

itr 1 'T} —




L V. FEJEZET
SZERZODESEKHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

11 § S}zerzc’idéses kapcsolatban allé partnerek adatainak kezelése - bérbeaddk
(fovldt'u!ajdonosok, haszonélvezdék) vevék, szallitok, stb, személyes adatainak
nyllvantartasa

(1) Az adatkezelés jogcime: szerzédéskotést megeldézen megteends intézkedések, szerzbdés
megkotese, teljesitése, megszinese

(2) A_z e’rin't_ettek kére: a vevdkeént, szaliitcként, integracioban résztvevékent, fold
berbeadéjaként, szolgaltatas igénybe vevéjeként, illetve a Szdvetkezettel egyéb Uzleti

kapcsolatban allé vagy uzleti kapcsolatba [&pé természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait.

(3) A kezelt adatok kére: az érintett neve, szlletési neve, szlletési helye, ideje, anyja neve,
lakcime, addazonosito jele, addszama, vallalkozéi-, dstermeldi igazolvany szama, szemelyi
igazolvany szama, lakcime, székhelye, telefonszama, e-mail cime, honlap-cime,
bankszamlaszama, vevészama (Ugyfelszéma, rendelésszama).

(4) A mezd- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szalé 2013, évi CXXII, torvennyel dsszefiiggd
egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrdl széld 2013, avi CCXIL. toérvényben (a
tovabbiakban: Fétv.), valamint a féldhasznalati nyilvantartas részletes szabalyairdl szold
356/2007. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglalt kotelezetiség teliesitése érdekében a
termofoldet bérbe add féldiuiajdonos (haszonélvezd) esetében a kezelt adatok kére:

a) lermészetes szemeély szerzodd fél

ga) természetes személyazonositt adatail (szerzédott termeszetes szemely neve, eldzd
neve, sziiletesi helye, ideje, anyja neve),

ab) személyi azonositéjat a polgarok szemelyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaro
szolo6 thrvény hatalya ala tartozo természetes szemeélyek esetében,

ac) a személyi azonositdval nem rendelkezd személy esetében a Fétv. 2/A. §-ban
meghatarozott belsd egyedi azonositd szamot, feltéve. ha ardl tajekoztatast kapott,

ad) allampolgarsagat,

ae) lakcimet;

b) a gazdalkodd szervezet szerzédoé fél esetében

ba) a vezetd tisztségviselt vagy cégvezetd csaladi s uténevet, lakcimet, illetve a torvényes
kepviseld csaladi és utonevét, tisztségét,

bb) a részérdl eljard meghatalmazott természetes személy csaladi és uténevet, lakcimét,

t) Ha a szerzé természetes személy tagja a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és
Videkfejlesztési Kamaranak akkor a tagsagi azonositd szamat is tartalmaznia kell a
szerzbdesnek, amelyet a Szovetkezet nyilvan tar.

d) A bérlet targyat képezd f6id helyrajzi szama.

A szemeélyes adatok cimzettjel: a Szévetkezet foldhaszonbérleti szerzédéseket nyilvantarté
dolgozéi, a konyvelési, adozasi feladatokat eliatdé munkavalialoi, és adatfeldolgozoi és a
Szévetkezet vezetdje

{1} A személyes adatok tarolasanak idotartama: a szerzédés megsziingsét kévetd 7 év. [Ha

jogszabaly (pl valamely tamogatasi jcyszabaly, stb.) ennél hosszahb idét allapit meg a
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Jogszabalyban (o) 2007, xvit tv.) foglal

zetl . tve azok tefjesftése, valamint Szerzédeéskstest
Megeldzéen megteends iNtézkedéseak (szerzéidés Mmegkdtése), [szerzddés-médositas
esetén: SZerzides tefjesitése} jogcimen alapul,

(3) Az erintett Szemeliyel az adatkezelss Megkezdése eldtt kozein kell, ho Y 8z adatkezelag
Féty, tbrvényben,- a fﬁidhasznéiati nyilvantartas részletes Szabalyairg] 52616 356/2007. (XH,
23.) Korm. rendefetben, az adéjogszabélyokban és a tamogatasi j.ogszabélyban (0. 2007,
XV, tv.) foglaltaknai valé megfelelés, tovabba SZerz0déskstesi SZandek, illetve szerzédeés
tefjesitése jogcimen alapul, A tajékoztatas megtbriénhet magaban z SZerzédéshen, iletve
a2 annak meliékletét Képezs tajekoztatsban vagy a honlapon kbzzétett adatkezelés;
'téjékoztaiéban is. [Uj szerzideés megkotése. iletve SZerzddes modositasg esetén célszer a
s2erzidéshey €9y adatkezelas; tajékoztato Csatolni, amely g SZerzédes e?vélaszthatatian

részét kepezi. Ezzel “gyanis a beérig igazolnj tudja, hogy a bérbeady Megismerte az
Adatkezelos; Ta'jékoztatéban fog!altakat.]

2-mail cime, oniine az20nosits.
=—F 8zonosito,

Z; A sZemelyes adatok kezelésének celja: g Szdvetkezet jogi Szemeély partnerével
sZa2rzddés Mmegkdtése, teljesitése. Qzleti kapcso!aﬂartés.

3} Az adatkezeles jogalapja; a Szovetkezet jogos érdeke.

(<) A Szemelyes adatok cimzetijel, illetve a cfmzettek_ kategéria:ﬁ: a"Szévetkezet szerzddést
kitd (nyilvéntartc‘}), valamint a kényvelgsi feladatokat ellate munkavallaléi,

(&) A Szemelyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzie;i kapcsolgt," iﬂgztve Sat,; )éga;eét:
k:’«‘p‘-fiseh‘ji minéségének fennallasat kovets 5 év..Hfa Joggngaiy.(pl. ad?;o;\;ée;g;a ékkor !
h;:sqqzabb idét  allapit Meg a szerzddések Ayiivantartasara, ilietve tar. ,

o1 zabalyokban meghatarozott idétartam,

12 bied | L% 3 e I i e m e i EE O t

honiapjém:mvw.mosz.agrar.hu

{7)  Rovid tajékoztato: 5 szamuy melléklet.




) VI FEJEZET
JOG!I KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

13. § Adat’kezg[és az ado- és szamviteli kotelezettségek, a foldhasznalatial kapcsolatos
adatszolgaltatas (foldhasznalati nyilvantartasba t6rténd bejegyzés) teljesitése céljabsl

(1') A“Szﬁ)vetkezet kezeli a vevdként, szallitoként, integracioban résztvevéként, fold
_berbeado;_akent, szolgaltatas igénybe vevijeként, illetve vele egyéb Ozleti kapcsolatban allo
vagy Uzleti kapcsolatba lepd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

(2) A kezelhetd személyes adatok kére: a természetes személy természetes
személyazonosité adatai: név (eldzé név) szilletési hely, id6, anyja neve, lakcime, adészama és
addazonositd  szama  vallalkozdi  igazolvany szama, Gstermeldi igazolvany szama.
Foldhaszonbérlet eseten fentieken til a bérbeado: allampolgarsaga, a Magyar Agrar-,
Eleimiszergazdasagi és Vidékiejlesztési Kamarai tagsagi azonosité szama, a bérieti szerzédés
targyat képezd ingatlan(ok) helyrajzi szama.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adordl szald
2017. évi CXXVII. torveny. a személyi jovedelemadorst szold 1995, évi CXVIL térvény, az
adézas rendjérdl szolo 2017, evi CL. torvény, a mezd- és erdégazdasagi féidek forgalmardl
sz0I6 2013. évi CXXIL tv. és a Fétv. (2013, évi CCXIL. tv.), foglalt kotelezettségeknek vald
megfeleles, illetve azok teljesitése, valamint szerzddéskotést megelézéen megteendd
intezkedesek (szerzOdés megkotése), szerzodés-modositas esetén: szerzbdés teljesitése)
jogeimen alapul.

{(4) A személyes adatok cimzetliei: (az adaiokat megismerheti, kezelhet)): a Szdvetkezet
szerz0dés megkétésével.- nyilvantartasaval kapesolatos feladatokat-, tovabba a kényvelési -
adozasi feladatokat ellatd munkavallaidl, és a Szdvetkezet vezetdje.

(5) A szemelyes adatok tarolasanak iddtartama; a szerzodés megsziinését kdvetd 7 év, [Ha
jogszabaly (pl. valamely tamogatasi jogszabaly. stb) ennai hosszabb idét allapit meg a
szerzodesek nyilvantartasara, ilietve tarclasara, akker e jogszabalyokban meghatarozot
idotartamot kell szerepeltetn.]

14. § KifizetSi adatkezeles

(1) A Szdvetkezet jogi kdtelezettség teljesitése jogeimen, torvényben (jogszabalyban) elbirt
ado- és jarulékkotelezettségek teliesitése (ado-, adoelbleg, jarulekok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiziositasi Ugyintézés) céljabol kezeli azon érintettek  ~
munkavallalok, széveikezell tagol,  csalddizojaik, foglalkoztatottak, egyeb juttatésban
részestldk és szerzddéses kapcsolatban alldk — adétdrvényekben eldint személyes adatait,
akikkel kifizetdi (az addzas rendjérél szolo 2017, évi CL. torvény (Art. 7.§ 31.) kapcsolatban all.

(2)  Akezelt adatok kére: a természetes személy természetes személyazonosité adatai. név
(eldzd név) sziletési hely, id6, anyja neve, lakcime, adészédma és addazonositd szama,
tarsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szam), ha az érintett nyugdijas, a nyugdijas
iorzsszama. Amennyiben az adotérvények. ehhez jogkdvetkezmenyt fliznek, a Tarsasag
kezelheti a munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szia 47.§ (2) b))
tagsagra vonatkozd adatait az ado- és jarulékkotelezettseégek teljésitése (berszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Ogyintézés) ceéljabol.
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(3) Az adatkezelés jogcime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adérdl szold
2017. evi CXXVIL. torvény, a személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIIL térveny, az
adézas rendjérdl széld 2017. évi CL. térvény), a tarsadalombiztositas elidtasaira €s a
magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérd! szold 1997, évi LAXX.
torvenyben foglalt kotelezetiségeknek valé megfelelés, illetve azok teljesitése,

(4) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziingsét
kivetd 7 év.

(?) A szemelyes adatok cimzeteii a Szovetkezet adozasi-, berszamfejtési-,
tarsadalombiziositasi- (kifizetdi), kdnyveldi feladatait ellatdé munkavallaloi.

15. § Adatkezelés a pénzmosas elleni kdtelezettségek teljesitése céljabol

{h_a az adatkezelo a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézéserdsl és
megakadalyozasardl szold 20117. évi LIl térvény 1. § h, illetve K} pontjaban felsorolt
tevékenységet folytat

(h) Konywviteli (kényvvizsgalony, addszakéntdi. okleveles addszakénoi adotanacsadoi
tevekenységet megbizasi. illetve vallalkozasi jogwiszony alapjan végzdre;

k} arukereskeddre, amennyiben ievékenysége folytatasa soran kétmillio-dtszazerzer forintot
elerd vagy meghalado 6sszegt készpénzfizetést fogad el))
akkor ez a pont is sziikséges.]

{1} A Szovetkezet jogi kolslezellség islissiidse jogciman, pénzmosas és terrorizmus-
finanszirozasa megeldzése és megakadalyozasa céljabdl kezeli (gyfelei, ezek képviseldi, és a
tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirczasa megeldzesérél és
megakadalyozasarol szélo 2017, évi UL tervényben (Pmt)} meghatarozott adatait:
a) természetes  szemely: csaladi  &s  utdneveél,  b) sziletési  csaladi  és  utdnevét,
¢) allampolgarsagat, d) szuletési helyél, deigt, el anyja sziletési nevét, f) iakcimeét, ennek
hianyaban tartdzkodasi helyét. g) azonosito ckmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazold
hatosagi igazolvanya szamat. a bamutatolt okiraiok masolatat. )

(2} A szemelyes adatok cimzettjer a Szdvelkezel szerzddéskdtéssel kapcesolatos feladatokat
ellato munkavalialoi, a Szévetkeze! vezetdie €3 a Szovetkazel Pmt. szerinti kijslolt személye.
(3) A szemelyes adatok tarolasanak idétartama: az Gzleti kapcsolat megsziinésétol, illetve az
igyleti megbizas teljesitésato! szamitott 7 av. (Pmt 58.§(2)

VL FEJEZET
ADATBIZONSAG! INTEZKEDESEK

19, § Adathiztonsagi intézkedések

(1) A Szodvetkezet valamennyi adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és Kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., ervenyre jultatasahoz
sziikségesek.
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(2) A Szovetkezet az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, serllés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Szivetkezet a szemelyes adatokat bizaimas adatként kezeli. A munkavalialdknak a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezetiséget ir eld, amelyre a 2-3.
szamu melléklet szerinti nyilatkozatot kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést
a Szovetkezet jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(4) A Szovetkezet az informatikai rendszereket tlzfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

(5) A Szbvetkezet az elekironikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitdgépes program Gfjan
végzi, amely megielel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak celhoz kotdtten, ellendrzdtt korliimények kozott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szitkségik van.

(6) A szemelyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezel$ és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatian adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatian személyek altali, adatatviteli
berendezes segitsegével toriénd hasznalatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetdsegeét es megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdsegét es megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek Uzemzavar esetén {0rtend helyreallithatdsagat és

f} azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran feilép6 hibakrol jelentés késziljon.

(7) A Szdvetkezet a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus titon
folytatott hejovéd és kimend kommunikacio ellendrzéseérdl.

{8) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iraiokhoz csak az iiletékes
lgyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkalgyi és a Szovetkezettel
szerzbdéses kapcsolatban alld maganszemélyek személyes adatail fartalmazd iratait
biztonsagosan elzarva kell tartani és gondoskodni kell arrdl, hogy e helyisegek (szekrények)
kulcsainoz csak az arra ipgosuit juthasson hozza.

VIl FEJEZET _
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

21. § Az adatvédeimi incidens fogaima

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllese, amely a tovabbitott, tarolt vagy 'mz"as
modon kezelt szemeélyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesgtgsgt,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatian hozzaferést
eredmeényezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) Incidens példaul: az olyan laptop elvesziese, amelyen személyes.ad?t#ok v_fanngk,‘a
személyes adatok nem biztonsagos tarclasa; adatok nem hiztonsagos tovabb:ta:sa, ugyfel- és
vevo- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap
feliorase.
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22. § Adatvédelmi incidensek kezelése, orvosiasa

(1) Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirasok betartasa a
Tarsasag vezetdjének feladata.

(‘2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket,
és ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3)_ Amen’nyibevn a Szovetkezet ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvedelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitk kell a Szévetkezet vezetdjét.

(4) A Szovetkezet munkavallaléi kételesek jelenteni a Szévetkezet vezetbjének, vagy a
munkéaltatdi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

(8)  Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Szévetkezet kdzponti e-mail cimén, telefonszaman,

amelyen a munkavallalok, szerzédd parinerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalo
eseményeket.

(5) Adatvedelmi incidens bejelentése esetén a SzOvetkezet vezetdje — az adatok
biztonsagaért felelGs dolgozo bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek
soran azonosilani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi incidensrdl, vagy téves
riasztasrol van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell dllapitani:

az incidens bekdvetkezesének iddpontjat és helyét,

az incidens leirasat, kériilmenyeit, hatasait,

az incidens soradn jogosulattanul megismert adatok korét, szamat,

az incidenssel érintett szemelyek korét,

az incidens elharitdsa erdekében tett intézkedések leirasat,

a kér megelbzése, elharitasa, cstkkeniése érdekében tett intézkedések leirasat.

-0 0P o

(7)  Adatvédelmi incidens bekovetkezése eselén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni eés el kell kiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekévetkezését
alatamasztd bizonyitékok begydijtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat s a jogszer( mikédeés visszaallitasat.

23. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
(1) Az adatvedelmiincidensekrdi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

az érintett szemelyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét &s szamat,

az adatvedelmi incidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens koriilmenyeit, hatasai,

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intezkedéseket,

az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

~ooooUw

(2) A nyilvantartasban szereplt adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg
keli orizni.
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. IX.FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

24, § Tajékoztatas az érintett jogairdl

E Fejezet alkalmazasaban érintett: mindazon természetes személyek, akiknek az adatait a
Szévetkezet, mint adatkezeld kezeli

a. Eldzetes tajékozodashoz valo jog

Az erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informaciokrél az
adatkezelés megkezdesét megeldzden tajekoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

b. Az érintett hozzaferési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
szemelyes adatainak kezelese folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolédd
- informacidkhoz hozzaferést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

c. A helyeshitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra. hogy kérésére az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozé poniatlan szemeélyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
célidt, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —~ egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. (Rendelet 18. cikk).

d. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelt indokolatlan késedelem nélkil térolie
a ra vonatkozd szemelyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintetire
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil tordlie, ha a Rendeitben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17, cikk)

e. Adatkezelés korlatozdsahoz vald jog
Az érinfett jogosuit arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelest ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiinek. (Rendelet 18. cikk)

f. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel® minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitesrdl, toriésrél vagy

adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozdlték, kiveve, ha ez

lehetetlennek bizonyul, vagy aranyialanul nagy eréfeszitest igényel. Az érintettet keréseére

az Adatkezelb tajékoziatia e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

g. Az adathordozhatosaghoz valé jog

A Rendelethen irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, altala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagol, széles kérben hasznal,
géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anelkil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld,
amelynek a szemelyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

h. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak a Rendelet 8. cikk {1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezeles

kizérdekil vagy az Adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak kereteben
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vegzett feladat vegrehajtasahoz szitkséges) vagy ) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikseég. (Rendelet 21, cikk)

i, Automatizalt dontéshozatal egyedi igyekben, beleérive a profilalkotast

Az érintelt jogosull arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldkeéppen jelentds mértékben érintené. (Rendelet 22. cikk)

j. Korlatozasok

Az Adatkezelbre vagy adatfeldolgozora alkaimazando unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedesekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal es kotelezetiségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

k. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl
Ha az adatvedelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes

szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatian kesedelem nélkil
tajékoztatia az érintettet az adatvédealmi incidensrél. (Rendelet 34. cikk)

I. A felligyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatosagi jogorvoslathoz
valo jog)

m. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt legyen egy felugyeleti hatdsagnal (Nemzeti
Adatvedelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH) 1025 Budapest, Szildgyi Erzsébet
fasor 22/c.), ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

n. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvosiathoz valé jog

o. Minden természetes és jogi személy jogosult a hatekony birosagi jogorvosiatra a
feligyeleti hatosag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejll dontesével szemben, vagy ha a
feligyeleti hatdésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon belll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejlemenyekré! vagy
annak eredmeényérdl. {(Rendelet 78. cikk)

p. Az adatkezel&vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valo jog

q. Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében
megsértetiék az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

,  X.FEJEZET _ ,
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESE]

25, § Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Szovetkezet, mint adatkezeld késedelem nélkll, de legkésthb a kérelem beérkez‘ésétbl
szamitott egy honapon bellil 1ajékoztatia az érintettet a jogai gyakorlasara irdnyulo kérelme
nyoman hozott intézkedésexrol.

(2) Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem osszeteltségét és a kérelmek szamat, ez a
hatarids tovabbi ket honappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasarél az
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(5? A S;{)‘ve‘tkezet, mint Adatkezeld z Rendelet 13, eg 14. cikk szerinti informaciokat és az
erintett jogairol szé!{) ‘téjékoztatéist (Rendelet 15.22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen

A kérelem egyertelmiien megalapozatian vagy tilzo jellegének bizonyitasa a Szbvetkezetet
terheli.

_ XI.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

26. § A Szabalyzat megailapitdsa és modositasa

A Szabdlyzat megallapitasara és modositasara a Szdvetkezet igazgatosaga, [vagy ha a
tarsasagi szerzédés (alapszabaly, sth.) elfogadasara a kézgyliiés jogosuit.

27. § Intézkedések a Szabalyzat megismertetése érdekében

munkaszerzidési kikstés mintajat jelen Szabalyzat 2.3, szamu melléklete tartalmazza,

Szekkutas, 2018, majus 15,
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